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1. оБщиЕ положЕния

1,'1.настоящее Положение разработано в соответствии с нормативными
документами:
- Консти,ryция Российской Федерации,
- федер,альный 3акон от 29.12,2012 Ns 273-Ф3 (об образовании в Российской
Федерации>
- федеральный 3акон от 19.12.2005 Nsl6О-Ф3 кО ратификации Конвенции Совета
Европы о 3ащите физических лиц при автоматизированной обработке персональных
данных)),
- фrедераЛьныЙ закоН от 27,07 ,2006 Ns152-Ф3 <О персОнальных данных)),
- федеральныЙ 3акон от 27,07,2006 Ns149-Ф3 кОб информации, информационных
технологиях и о защите информации>
- постансвление Правительства Российской Федерации от 17.11.2оо7 г. Ns 781 (об
!ТВеРХQЩrэнии Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их
обработr<е в информационных системах персональных данных))
'1,2.1_{елью настоящего Положения является обеспечение уважения прав и основных
свобод каждого обучающегося при обработке его персональных данных, в том числе
защитЫ |,IpaB на неприкоСновенноСть частнОй жизни, личную и семейную тайну.
1,3,Персональные данные обучающегося - сведения о фактах, событиях и
обстоятсlльствах жизни обучающегося, позволяющие идентифицировать его
личность, необходимые администрации образовательного учреждения (далее
администрация) в свя3и с отношениями обучения и воспитания обучающегося и
касаюlлиеся обучающегося,
1 .4.К пеtlсональным данным обучающегося относятся:
- сведения, содержашиеся В свидетельстве о роцдении, паспорте или ином
докумен,ге, удостоверя ющем л ич ность;
- инфорппация, содержащаяся в личном деле обучаюrцегося;
- информация, содержащаяся в личном деле обучающегося, лишенного
родител ьского попечения ;

- сведения, содержащиеся в документах воинского учета (при их наличии);
- инфорплация об успеваемости;
- инфорплация о состоянии здоровья;
- дOкумент о месте проживания;
- иные сЕ]едения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания.
'1.5.Администрация может получить от самого обучаюlлегося данные о:
- фамилИи, имени, отчестве, дате рох{дения, месте жительстве обучающегося,
- фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей) обучающегося.
1.6.иныеr персональные данные обучающегося, необходимые в связи с отношен иями.,
- обучения и воспитания, администрация может получить только с письменного
согласия;
- одногс) и3 родителей (законного представителя), к таким данным относятся
доt,ryменты, содержащие сведения, необходимые для предоставления обучающемуся
гара нти Й и ком пенс аций, установле н н ых де йствуюши м за кон одател ьство м ;

- документы о составе семьи;
- ДОКУМtЭнты о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии



хронических заболеваний и т.п.);
_ документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по
определенным основаниям, предусмотренным законодательством
(родителИ-инвалиДы, неполНая семья, ребенок-сирота и т.п.).
,1.7.в случаях, когда администрация может получить необходимые персональные
данные обучаюцегося только у третьего лица, администрация должна уведомить об
этом одного из родителей (законного представителя) заранее и получить от него
письменное согласие.
1,8.мминистрация обязана сообщить одному из родителей (законному
предстаlзителю) о целях, способах и источниках получения персональных данных, а
таlol(е о характере подлежащих получению персональных данных и возможных
последс,гвиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать
письменное согласие на их получение.
1.9.Персональные данные обучающегося являются конфиденциальной информацией
и не MolyT быть исполь3ованы администрациеЙ или любым иным лицом в личных
целях.
1.'10.при определении объема И содержания персональных данных обучающегося
администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации,
федералlьными законами и настоящим Положением,

2. ХРАНЕНИЕ, ОБРАБОТКА И ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
оБучАю!лЕгося.

2.1.обраrботка персональных данных обучающегося осуществляется для
обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях
воспитаниЯ и обучения обучающегося, обеспечения его личной безопасности,
контролrl качества образования, пользования льготами, предусмотренными
3аконод€lтельством Российской Федерации и локальными актами МБоу сош Ns29.
2.2,право досryпа к персональным данным обучающегося имеют:
работники управления образования Администрации городского округа Мытищи (при
наJ]ичии соответствуюших полномочий, установленных приказом управления
образования);
- директор образовательного учрещцения ;

- секретарь образовательного учреждения ;

_ замест]4тели директора;
- соl-|и?лlэный педагог;
_ педагог_психолог;
_классные руководители (только к персональным данным обучающихся своего
класса);
- ответственный за питание;
- библио,гекарь;
- угlолноlйоченный по защите прав участников образовательного процесса;
- врач/мсlдработник,
2.3.!иреrктор образовател ьного учрецден ия осуществляет п р ием обучающегося
в о5разовательное учрещдение.
2.4, Щиреl<тор сlбразо вател ьн о го уч режден ия м ожет переда вать персо нал ь н ые да н н ые



обучаюLцеГОСя ТРеТьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения
угрозЫ жизнlИ И 3доровьЯ обучающегося, а также в случаях, установленных
федераllьныпли законами.
2.ti.CeKpeTapb:
2.a;,1, принимает или оформляет вновь личное дело обучающегося и вносит в него
н€rэýх9дцмые данные;
2.€i.2.предостiавляет свободный доступ родителяМ (законным представителям) к
персонапьныlи данным обучающегося на основании письменного заявления.
2.€i.3, Пр инимi]ет заявление. К заявлению прилагается :

- родителем: копия документа, удостоверяющего личность;
- зi:lкоННыМ ПРlадgl3вителем : копия удостоверения опекуна (попечителя).
2 5;.4.Не имее}т права получать информацию об обучающемся родитель, лишенный
илlи ограниченный в родительских правах на основании вступившего в законную силу
по(]таноI]ления суда.
2 6;.при передаче персональных данных обучающегося директор, секретарь,
заплести,гели lциректора, классные руководители, социальный педагог, инспектор по

охране гlрав детей образовательного учрещцения обязаны:
- предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут
быть исгlользованы лишь в целях, для которых они сообщены,
- пrэтребrэвать от этих лиц письменное подтверщцение соблюдения этого условия.
2.7 ,Иньlс' праЕ}а, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых
вхOдит с>бработка персональных данных обучающегося, определяются трудовыми
договор€lми и должностными инструкциями.

3. (эБязtАнности рАБотников учрЕждЕния, имЕющих доступ к
llЕрсонАльньlм дАнньlм оБучАющЕгося, по их хрАнЕнию и

зАщитЕ.

3,'1.Работники администрации, имеющие доступ к персональным данным
обучаюшlегосяl, обязаны :

- нсэ сообщать персональные данные обучающегося третьей стороне без письменного
согласия одного и3 родителей (законного представителя), кроме случаев, когда в
соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется;
- исполь3ова],ь персональные данные обучающегося, полученные только от него
лично иги с п]4сьменного согласия одного из родителей (законного представителя);
- "обеспtэчить защиry персональных данных обучающегося от их неправомерного
исгlол ь3ов ани:я или утраты, в порядке, установлен ном законодател ьством Росси йской
Фе,церации;
- ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим
Положением Ll их правами и обязанностями в области защиты персональных данных,
подl роспись;
- ссlблюдать требование конфиденциальности персональных данных обучающегося;
- исклюLlатЬ или исправлятЬ по письменному требованию одного из родителей
(законного представителя) обучающегося его недостоверные или неполные
персонаЛьны€l данные, а также данные, обработанные с нарушением требований
законодательства;



_ ограничивать персональные данные обучающегося ltJри передаче уполномоченным
работникам правоохранительных органов или работникам департамента
(управления) образования только той информацией, которая необходима для
выполнения указанными лицами их функций;
_ 3апрацJИвать информациЮ о состояНии здороВья обуЧающегося только у родителей
(законн ых представителей) 

;

- обеспечить обрающемуся или одному из его родителей (законному представителю)
свободный досryп к персональнь!м данньlм обучающегося, включая право на
получение копий любой записи, содержаlлей его персФнальные данные;
_ предоотавить по требованию одного и3 родителей (законного представителя)
обучающегося полную информацию о его персональных данных и обработке этих
даннь]х.
3.2.Лица, имеющие досryп к персональным данным обучающегося, не вправе:
- получать и обрабатывать персональные данные обучающегося о его религиозных и
иных убещдениях, семейной и личной жизни;
_ предоставлять персональные данные обрающегося в коммерческих целях.
3.3.ПрИ принятиИ решений, 3атрагивающиХ интересЫ обучаюЩегося, администрации
запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно в
ре3ул ьтате их автомати3ированной обработки или электрон ного получен ия.

4. ПРАВА и оБязАнности оБучАюlцЕгося, родитЕля (здконного
ПРЕДСТАВИТЕЛЯ)

4.в целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации,
обучающийся, родитель (законный представитель) имеют право на:
- требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных
данных, а Taloke данных, обработанных с нарушением требований законодательства.
при отка3е администрации исключить или исправить персональные данньlе
обучающегося родитель (законный представитель) имеет право заявить в
письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим
обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного харакгера
родитель (законный представитель) имеет право дополнить заявлением
выражаюlлим его собственную точку зрения;
_ требоtsание об извеlлении администрацией всех лиц, которым ранее были
сообщены неверные или неполньlе персональные данные обучающегося, обо всех
произвеленных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
- обжаЛование В суД любыХ неправомерных действий или бездействия
админисrрации при обработке и защите персональных данных обучающегося;
- во3мещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
4.2.родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации сведения,
которые могуг повлиять на принимаемьlе администрацией решения в отноцении
обучающегося.

5. ХРАНЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ОБУЧАЮlЦЕГОСЯ

5.1.должны хранится в сейфе на бумажных носителях и на электронных носителях с
ограничqнньlм досryпом доlryменты:



_ посryпившие от родителя (законного представителя);
- сведения об обучаюlлемся, посryпившие от третьиD( лиц с письменного согласия
родителя (закон ного п редставителя) ;

- иная информация, которая касается отношений обучения и воспитания
обучающегося.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ И ЕЕ СОТРУДНИКОВ

6.1.3ащита прав обучающегося, установленных законодательством Российской
Федерации и настояlлим Положением, осуlлествляется судом в целях пресечения
неправомерного использования персональных данных обучающегося,
восстановления нарушенных прав и возмеlления причиненного ушерба, в том числе
морального вреда.
6.2.Лица, виновные в нарушении норм, реryлирующих получение, обработку и защиry
персональных данных обучающегося, привлекаются к дисциплинарной и
материальной ответственности, а Talol€ привлекаются к гращданско-правовой,
административной и уголовной ответственности в порядке, установленном
федеральными законами.


